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MALY PROJEKT- NOWE PODEJSCIE DO REALIZACII

Fundusz Matych Projektow (FMP)

Fundusz Matych Projektow jest wyodrebniong czescig

programu Interreg Polska - Stowacja 2021-2027.
t aczna wartosc FMP to 24 241 212,50 EUR (w tym EFRR 19 392 970 EUR)

MALY PROJEKT — NOVY PRISTUP K REALIZACII

Fond malych projektov (FMP)

Fond malych projektov je osobitnou castou
programu Interreg Polsko - Slovensko 2021-2027. Celkova hodnota FMP

je 24 241 212,50 EUR (z toho EFRR 19 392 970 EUR)



Whioskowana kwota - Ziadana hodnota

Liczba ztozonych 3 293 154,99 EUR (z EFRR)

wnioskow o
dofinansowanie matych
projektow do EUWT TATRY

w ramach | naboru

49 wnioskow/

PocCet podanych ziadosti
o financovanie malych Zladosti
projektov do EZUS

TATRY v ramci |. vyzvy




Komitet ds. ma’rych Il posiedzenie Komitetu ds. matych projektow

projektow 17 PROJEKTOW ZATWIERDZONO DO
obradowat 26 lipca 2024 r. DOFINANSOWANIA NA EACZNA KWOTE PONAD
w Nowym Targu 1 125 148,29 EURO
Vyb()r pre malé Il. zasadnutie Vyboru pre malé projekty
projekty NA FINANCOVANIE BOLO SCHVALENYCH
17 PROJEKTOV V CELKOVE]J HODNOTE
zasadal dia 26. jula 2024 1125 148,29 EURO

v Nowom Targu



MALY PROJEKT- NOWE PODEJSCIE DO REALIZACII

e zmiana sposobu rozliczania: PROJEKT ROZLICZANY JEST RYCZALTEM
A NIE KOSZTAMI RZECZYWISTYMI

e zmiana sposobu rozliczania - KWOTY RYCZALTOWE WYPLACANE NA

PODSTAWIE ZREALIZOWANYCH WSKAZNIKOW A NIE NA PODSTAWIE

PRZEDLOZONYCH FAKTUR

e jesli nie zrealizujesz zaplanowanych wskaznikow nie otrzymasz

KWOty ryczattowej za cate zadanie

MALY PROJEKT — NOVY PRISTUP K REALIZACII

e zmena sposobu zlGétovania: PROJEKT SA ZUCTUIJE NA ZAKLADE
JEDNORAZOVEJ PLATBY A NIE NA ZAKLADE SKUTOCNYCH NAKLADOV

e zmena sposobu zlGétovania - EDNORAZOVE PLATBY VYPLATENE NA
ZAKLADE DOSIAHNUTYCH UKAZOVATELOV A NIE NA ZAKLADE
PREDLOZENYCH FAKTUR

e ak nedosiahnete planované ukazovatele, nedostanete jednorazovu
platbu za celud dlohu



ETAPY REALIZACJI MALEGO PROJEKTU
ETAPY REALIZACIE MALEHO PROJEKTU

REALIZACIJA/ ROZLICZENIE/
REALIZACIA VYUCTOVANIE

UMOWA/ SKEADANIE REFUNDACJA/
ZMLUVA RAPORTOW/ REFUNDACIA

PREDKLADANIE
SPRAV



Od momentu jej podpisania jestes BENEFICIENTEM matego projektu

UMOWA O DOFINANSOWANIE, TO NAJWAZNIEJSZY DOKUMENT,
ktory okresla:

e wysokos¢ kwot ryczattowych przyznanych za poszczegolne
zadania,

e wskazniki, ktore w zwiagzku z tym deklarujesz osiagnac,

UMOWA/ ZMLUVA e |iste dokumentow potlwierdzajazcych zrealizowanie zadan,
ktore MUSISZ przedtozyc¢ do raportu

Od okamihu jej podpisania ste PRIIMATELOM malého projektu

ZMLUVA O POSKYTNUTI PRISPEVKU JE NAJDOLEZITEJSIM
DOKUMENTOM, ktory urcuje:

e vySku jednorazovych platieb na konkréetné ulohy,
e ukazovatele, ktoré deklarujete dosiahnut,

e zoznam dokladov potvrdzujucich splnenie uloh, ktore
MUSITE predlozit k sprave



UMOWA/ ZMLUVA

ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

e Zmiany moga by¢ wprowadzone wytgcznie w okresie

realizacji matego projektu i nie mogg prowadzic do
Zzmiany jego celow

e wniosek dotyczacy zmian powinien zostac ztozony

najpozniej 30 dni kalendarzowych przed datg zakonczenia
projektu,

musi zawieracC wyczerpujgce UZASADNIENIE wprowadzenia
proponowanej zmiany

ZMENY POCAS REALIZACIE

Zmeny je mozné zaviest iba v obdobi realizacie malého
projektu a nesmu viest k zmene jeho cielov

Ziadost o zavedenie zmien je treba predklozit najneskoér
30 kalendarnych dni pred terminom ukoncenia projektu,
musi obsahovat vyéerpavajuce ZDOVODNENIE
navrhovanej zmeny



ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

e ZMIANA HARMONOGRAMU ZADAN
e ZMIANA TERMINU ZAKONCZENIA PROJEKTU
e ZMIANA KWOT RYCZALTOWYCH

UMOWA/ ZMLUVA

ZMENY POCAS REALIZACIE

e ZMENA HARMONOGRAMU ULOH
e ZMENA DATUMU UKONCENIA PROJEKTU
e ZMENA JEDNORAZOVYCH PLATIEB



UMOWA/ ZMLUVA

ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

ZMIANA HARMONOGRAMU ZADAN:

Jezeli bedziesz musiat przesunac termin zakonczenia zadania
poinformuj nas o tym pisemnie. Taka zmiana moze wymagac
aktualizacji wniosku o dofinansowanie | sporzadzenia
aktualizacji harmonogramu sktadania raportow.

ZMENY POCAS REALIZACIE

ZMENA HARMONOGRAMU ULOH

Ak potrebujete posunut termin dokoncenia ulohy, informujte
nas o tom pisomne.Takato zmena si moze vyzadovat
aktualizaciu ziadosti o prispevok a aktualizaciu
harmonogramu podavania sprav.



UMOWA/ ZMLUVA

ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

ZMIANA TERMINU ZAKONCZENIA PROJEKTU

Jezeli nie bedziesz w stanie zrealizowac zadan zaplanowanych
we wniosku w terminie wskazanym w umowie lub zakonczysz
je wczesniej poinformuj nas o tym pisemnie. Taka zmiana
wymaga aktualizacji wniosku o dofinansowanie |
sporzadzenia aneksu do umowy.

ZMENY POCAS REALIZACIE

ZMENA DATUMU UKONCENIA PROJEKTU

Ak nebudete moct dokoncCit ulohy naplanované v ziadosti v
termine uvedenom v zmluve alebo ich dokoncite skoér,
pisomne nas o tom informujte. Takato zmena si vyzaduje
aktualizaciu ziadosti o prispevok a vypracovanie dodatku k
zmluve.



ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

ZMIANA KWOT RYCZALTOWYCH

NIE MA MOZLIWOSCI WPROWADZANIA ZMIAN W BUDZECIE

ROZLICZANYM KOSZTAMI UPROSZCZONYMI!

Kwota ryczattowa moze byc¢ zmieniona w przypadku

WYSTAPIENIA SYTUACJI NADZWYCZAINEJ, OKOLICZNOSCI

ABSOLUTNIE NIEZALEZNYCH OD CIEBIE (np. zmiana
UMOWA/ ZMLUVA przepisow prawnych podczas realizacji projektu, kleska

Zzywiotowa, pandemia) — uniemozliwiajgacych realizacje

zadania w pierwotnym zakresie.

ZMENY POCAS REALIZACIE

ZMENA JEDNORAZOVYCH PLATIEB

NIE JE MOZNE UROBIT ZMENY V ROZPOCTE, VYKAZOVANOM
ZJEDNODUSENYMI NAKLADMI!

Jednorazova platba sa moéze zmenit v pripade VYNIMOCNE]
SITUACIE, teda OKOLNOSTI ktoré, ABSOLUTNE NEMOZETE
OVPLYVNIT (napr. zmena pravnych predpisov pocas realizacie
projektu, prirodna katastrofa, pandémia) - znemoznujuca
realizaciu ulohy v pébvodnom rozsahu.




ZMIANY W TRAKCIE REALIZACII

INNE ZMIANY
e dane kontaktowe Twojej instytucji lub partnera,

e numer rachunku bankowego,
e dane 0sO0b upowaznionych do podpisania umowy,
e dane osOb do kontaktu w sprawie matego projektu,
lub w ramach Inwestycji wykonywane s roboty

zamienne/dodatkowe

UMOWA/ ZMLUVA
POINFORMUJ NAS O TYM PISEMNIE WRAZ Z KROTKIM

UZASADNIENIEM!

ZMENY POCAS REALIZACIE

INE ZMENY
e kontaktnych udajov VasSej inStitucie alebo partnera,

e Cisla bankoveho uctu,
e Udajov 0sOb opravnenych podpisat zmluvu,
e uUdajov kontaktnych osOb pre maly projekt,
alebo sa v ramci investicie zrealizuju ndhradné/naviac prace

INFORMUJTE NAS O TOM PISOMNE S KRATKYM ODOVODNENIM!



REALIZACJA/
REALIZACIA

Realizujac dziatania opieraj sie na zapisach WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE ORAZ UMOWY zawartej z
Zarzadzajagcym FMP. Zachecamy rowniez do korzystania z
niniejszego Podrecznika, a w przypadku watpliwosci — do
kontaktu z Zarzadzajacymi FMP

Pri realizacii aktivit vychadzajte z ustanoveni ZIADOSTI
O FINACOVANIE MALEHO PROJEKTU A ZMLUVY uzavretej

SO Spravcom
Prirucku pre
akychkolvek

~MP. Zaroven Vam odporucame vyuzivat
orijimatela malych projektov a v pripade

nochybnosti sa obratit na Spravcov FMP.



REALIZACJA/
REALIZACIA

PAMIETAJ, ZE POMIMO 1Z ROZLICZASZ MALY PROJEKT
METODAMI UPROSZCZONYMI | DOKUMENTY KSIEGOWE NIE
BEDA SPRAWDZANE PODCZAS KONTROLI, TO:

NIE ZWALNIA TO TWOIJEJ INSTYTUCII z obowigzku stosowania w
trakcie realizacji dziatan odpowiednich krajowych przepisow
prawa z zakresu m.in.: prawa pracy, prawa zamowien
publicznych, prawa podatkowego, zasad finansow publicznych
oraz wewnetrznych regulacji obowigzujgcych w Twojej jednostce
(np. regulamin zamowien, polityka rachunkowosci).

PAMATAJTE, ZE NAPRIEK TOMU, ZE MALY PROJEKT
VYKAZUJETE ZJEDNODUSENYMI METODAMI A UCTOVNE
DOKLADY SA POCAS KONTROL NEBUDU KONTROLOVAT:

TO NEZNAMENA, ZE VASA INSTITUCIA nie je povinna pri realizacii
aktivity uplatnovat prislusné vnutrostatne pravne predpisy
napriklad: pracovné pravo, zakon o verejnom obstaravani,
danovy zakon, predpisy o verejnych financiach a interneé
predpisy platné vo VasSej organizacii (napr. predpisy o verejnom
obstaravani, uctovna politika).



REALIZACJA/
REALIZACIA

KOSZTY matego projektu MUSZA BYC RACJIONALNE/EFEKTYWNE,
GOSPODARNE i ponoszone zgodnie z zasadg przejrzystosci, uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

Przy wyborze i zawieraniu umow z dostawcami towarow, ustug i robot
wraz z partnerami MUSISZ UNIKAC wszelkich KONFLIKTOW INTERESOW
W zadnych okolicznos$ciach TE SAME KOSZTY/WYDATKI NIE MOGA BYC
DWUKROTNIE SFINANSOWANE w ramach réznych projektow
wspotfinansowanych ze srodkow unijnych oraz dotacji z krajowych
sSrodkow publicznych

NAKLADY malého projektu MUSIA BYT RACIONALNE, UCELNE,
HOSPODARNE a vynalozené v stilade so zasadou transparentnosti,
spravodlivej hospodarskej sutaze a rovnakého zaobchadzania s
dodavatelmi

Pri vybere a uzatvarani zmluv s dodavatelmi tovarov, sluzieb a prac
spolu s partnermi MUSITE PREDCHADZAT akymkolvek KONFLIKTOM
ZAUIMOV

Za ziadnych okolnosti NESMU BYT TIE ISTE NAKLADY/VYDAVKY v ramci
roznych projektov spolufinancovanych z fondov EU a dotécii z
narodnych verejnych zdrojov FINANCOVANE DVAKRAT



REALIZACJA/
REALIZACIA

DZIALtANIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNE

gdzie znajdziesz informacje?

e PODRECZNIK DLA BENEFICJENTA MALYCH PROJEKTOW W
PROGRAMIE INTERREG POLSKA - SLOWACJA 2021-2027

o ZALACZNIK 5. PORADNIK BENEFICIENTA W ZAKRESIE KOMUNIKACII

e KSIEGA ZNAKU PROGRAMU INTERREG POLSKA - SLOWACJA

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY

kde nadete potrebné informacie?
e PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA MALYCH PROJEKTOV V PROGRAME
INTERREG POLSKO — SLOVENSKO 2021 — 2027
e PRILOHA 5. SPRIEVODCA KOMUNIKACIOU



REALIZACJA/
REALIZACIA

INFO-PROMO

DZIAtANIA INFORMACYINO-PROMOCYJNE

Do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
jestes zobowigzany
PRZEZ CALY OKRES REALIZACII PROJEKTU,
a ich efekty musisz utrzymywac takze po
zakonczeniu projektu.

INFORMACNE A PROPAGACNE AKTIVITY

Informacné a propagacné aktivity ste povinni
uskutocnovat
PO CELE OBDOBIE REALIZACIE PROJEKTU
a ich efekty musite zachovat aj po skonceni projektu.



PAMIETAJ! e Po rozpoczeciu realizacji projektu nalezy umiescic w swojej siedzibie
PLAKAT INFORMACYJNY formatu min. A3 lub podobnej wielkosci
ELEKTRONICZNY WYSWIETLACZ.

e Jesli planujesz dziatania inwestycyjne tj. prace budowlane lub zakup
Srodkow trwatych w miejscu realizacji inwestycji zamieSC PLAKAT
wykonany z trwatego materiatu (niezwtocznie po rozpoczeciu dziatan
Inwestycyjnych)

e Jesli masz strone internetowa, konto na Facebooku, Instagramie - nalezy

umiescic krotki OPIS PROJEKTU z uwzglednieniem celdow i rezultatow oraz
REALIZACJA/ logotyp programu.

REALIZACIA
INFO-PROMO

PAMATAJTE! PO zacCati projektu by ste mali umiestnit vo Vasich priestoroch
INFORMACNY PLAGAT min. A3 alebo ELEKTRONICKY DISPLEJ rovnakej

velkosti.
o Ak planujete investicnu aktivitu: stavebné prace alebo nakup

dlhodobeho majetku v mieste realizacie projektu, vystavte plagat z
odolného materialu (hned po zacCati investiCnych aktivit)

e Ak mate webovu stranku, ucet na Facebooku alebo Instagrame — mali by
ste uviest kratky popis projektu vratane cielov a vysledkov, ako aj logo
programu.



e nalezy odpowiednio OZNACZYC DOKUMENTY dotyczace projektu
m.in.: pisma, prezentacje, materiaty dla prasy, certyfikaty, materiaty
iInformacyjne, programy szkoleniowe czy listy obecnosci

e podczas wydarzen projektowych PREZENTUJ roll-up/baner/tablice/
plakat na drzwiach sali/informacje na ekranie itp. z LOGOTYPEM
PROGRAMU. Przekaz tez uczestnikom krotka informacje: ,,Projekt
jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach programu
Interreg Polska — Stowacja 2021-2027”.

PAMIETAJ!

REALIZACJA/
REALIZACIA

INFO-PROMO

PAMATAJTE! e dokumenty tykajuce sa projektu by mali byt vhodne oznacené,
vratane: listov, prezentacii, materialov pre meédia, certifikatov,
iInformacnych materialov, programov skoleni alebo prezencnych
listin

e pocas projektovych podujati PREZENTUJTE roll-up/baner/plagat na
dverach miestnosti/informacie na obrazovke a pod. s LOGOM
PROGRAMU. Poskytnite uCastnikom aj kratku informaciu: "Projekt je
spolufinancovany Eurdpskou uniou v ramci programu Interreg Pol'sko -
Slovensko 2021-2027".



Wydajac publikacje:

e na zewnetrznej okiadce zamiesc logotyp programu oraz
adnotacje ,,Egzemplarz bezptatny”,

e wewnatrz publikacji zapis: ,,Wytaczng odpowiedzialnos¢ za
zawartosc¢ niniejszej publikacji ponosza jej autorzy i1 nie moze byc
ona utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Unii Europejskiej
oraz Europejskim Ugrupowaniem Wspotpracy Terytorialnej
TATRY”.

PAMIETAJ!

REALIZACJA/
REALIZACIA

INFO-PROMO

PAMATAJTE! Pri vydavani publikacie:
e uvedte na vonkajsej strane obalky logotyp programu a
poznamku ,,Bezplatny vytlacok*
e poznamka vo vnutri publikacie: ,,Vyhradnu zodpovednost' za
obsah tejto publikacie nesu autori a nemozno ju stotoznovat' s
oficialnym stanoviskom Europskej unie a Europského
zoskupenia uzemnej spoluprace TATRY”.




REALIZACIA/
REALIZACIA

INFO-PROMO

JEDYNYM OBOWIAZKOWYM OZNACZENIEM, KTORY MUSISZ STOSOWAC W
PRZYPADKU WSZYSTKICH REALIZOWANYCH PRZEZ SIEBIE DZIALAN JEST
ZINTEGROWANY LOGOTYP PROGRAMU INTERREG POLSKA — St OWACJA

2021-2027, KTORY MUSI BYC UMIESZCZONY W WIDOCZNYM MIEJSCU.

Wspoifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

STOSUJ W POLSCE HILCTITCY

Polska - Stowacja

JEDINYM POVINNYM OZNACENIM, KTORE MUSITE POUZIVAT PRI
VSETKYCH SVOIJICH AKTIVITACH, JE INTEGROVANY LOGOTYP PROGRAMU
INTERREG POL'SKO — SLOVENSKO 2021 — 2027, KTORY MUSI BYT
UMIESTNENY NA VIDITELNOM MIESTE.

Spolufinancovany
EUROPSKOU UNIOU

. 1ILST T
POUZITIE V SR. RS =D

Polsko - Slovensko



REALIZACIA/
REALIZACIA

INFO-PROMO

DOZWOLONE jest zamieszczanie na tej samej stronie/powierzchni
materiatldw informacyjno-promocyjnych witasnych logotypow
whnioskodawecy | partnera matego projektu. W takim przypadku nalezy
pamietac, ze symbol flagi Unii Europejskiej, ktory stanowi integralng
czesc logotypu programu, nie moze by¢ mniejszy niz rozmiar
najwiekszego logotypu umieszczonego na tej samej stronie (lub
powierzchni), mierzony na wysokosc i szerokosc.

JE POVOLENE pouzivat vlastné loga ziadatela a partnera malého
projektu na tej istej strane/povrchu informacného a propagacneho
materialu. V tomto pripade upozornujeme, ze symbol viajky Eurdopskej
unie, ktory je neoddelitelnou sucastou logotypu programu, nesmie byt
mensi ako velkost najvacsieho logotypu umiestneného na tej istej
strane (alebo ploche), merané na vysku a Sirku.



WspoHfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

HILCTIICYy

Polska - Stowacja

Tytut matego projektu
Nazov maleho projektu

Beneficjent Partner
Nazov Ziadatela Nazov Partner

PLAKAT INFORMACYJNY
(formatu min. A3) lub podobniej wielkosci
ELEKTRONICZNY WYSWIETLACZ

INFORMACNY PLAGAT
(format min. A3) alebo rovnakej velkosti
ELEKTRONICKY DISPLE]J



Wspofifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

HILCTITICYy

Polska - Stowacja

Gtowny cel inwestycji
Hlavny ciel investicie

w ramach projektu
VvV ramci projektu

Tytut matego projektu
Nazov malého projektu

Beneficjent Partner
Nazov Ziadatela Nazov Partner

PLAKAT INFORMACYJNY
wykonany z trwatego materiatu
dla projektow z elementami inwestycyjnymi

INFORMACNY PLAGAT
vyrobeny z odolného materialu
pre projekty s investicnymi prvkami



NIEPRZESTRZEGANIE TYCH OBOWIAZKOW MOZE SKUTKOWAC ANULOWANIEM DO
2% PRZEKAZANEGO DOFINANSOWANIA UNIUNEGO DLA TWOJEGO PROJEKTU, W TYM:

e brak krotkiego opisu projektu na stronie internetowej lub w mediach spotecznosciowych
(jezeli posiadasz) — maks. 0,4% przyznanego dofinansowania

e prak informacji o wsparciu z programu w dokumentach | materiatach informacyjnych —maks.
0,4% przyznanego dofinansowania

e pbrak plakatu z informacja o projekcie i wsparciu z programu — maks. 0,4% przyznanego
dofinansowania

e brak eksponowania logotypu programu podczas pozostatych dziatan informacyjno-

REALIZACJA/ promocyjnych - maks. 0,1% za jednostkowe niewywigzanie sie, maksymalnie 0,4%.

REALIZACIA
INFO-PROMO

NESPLNENIE TYCHTO POVINNOSTI MOZE MAT ZA NASLEDOK ZNEOPRAVNENIE AZ
2 % PRISPEVKU EU POSKYTNUTEHO NA VAS PROJEKT, PRICOM:

e Chybajuci kratky opis Vasho projektu na Vasej webovej stranke alebo socialnych mediach (ak
ich mate) — max. 0,4 % poskytnutéeho financného prispevku.

e Absencia informacii o prispevku z programu v projektovych dokumentoch a informacnych
materialoch pre uUcastnikov alebo verejnost — max. 0,4 % z poskytnutého prispevku.

e Chybajuci plagat s informaciami o projekte a podpore z programu —max. 0,4 % poskytnuteho
financného prispevku.

e Chybajuce zobrazenie logotypu programu pocas inych informacnych a propagacnych aktivit —
max. 0,1% za jednotlivé nesplnenie, maximalne 0,4%.



SKEADANIE
RAPORTOW/
PREDKLADANIE
SPRAV

RAPORT Z REALIZACIJI MALEGO PROJEKTU to podstawowe
narzedzie, ktore umozliwia nam monitorowanie postepu
| efektow Twojego projektu.

RAPORT WRAZ Z ZAr ACZNIKAMI potwierdzajgcymi
realizacje dziatan i wskaznikow sktadasz wytgcznie w wersji
elektronicznej w Generatorze wnioskow i raportow
Wwww.e-interreg.eu

(w dwoch jezykach: polskim i stowackim)

SPRAVA O REALIZACII MALEHO PROJEKTU je zakladnym
nastrojom, ktory nam umoznuje sledovat priebeh a efekty
Vasho projektu.

SPRAVU SPOLU S PRILOHAMI potvrdzujtcimi realizaciu aktivit
a ukazovatelov predlozite len v elektronickej verzii v
Generatore ziadosti a vyucCtovani www.e-interreg.eu

(v dvoch jazykoch: polskom a slovenskom)



SKEADANIE
RAPORTOW/
PREDKLADANIE
SPRAV

DO raportu nie dotaczasz zadnych dokumentow finansowych/
Ksiegowych, ale WYLACZNIE DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
REALIZACIE ZADANIA | OSIAGNIECIE WSKAZNIKOW, ktore
okreslone sg w umowie o dofinansowanie matego projektu

K sprave neprikladate ziadne financné/uctovné doklady,
ALE VYLUCNE DOKLADY POTVRDZUJUCE REALIZACIU
ULOHY A DOSIAHNUTIE UKAZOVATELOV uvedenych v
zmluve o poskytnuti prispevku na Vas maly projekt



W IMIENIU WSZYSTKICH PARTNEROW RAPORT PRZYGOTOWUL.E |
SKELADA w generatorze BENEFICJENT matego projektu, czyli podmiot, z
ktorym zawarta zostata umowa o dofinansowanie. Dotyczy to rowniez
sytuacji, kiedy w projekcie zaplanowano udziat finansowy partnera
zagranicznego/krajowego.

SKEADANIE
RAPORTOW/

PREDKLADANIE SPRAVU V GENERATORE V MENE VSETKYCH PARTNEROV

SPRAV PRIPRAVUJE A PREDKLADA PRIJIMATEL malého projektu, t. j.

subjekt, s ktorym bola uzatvorena zmluva o poskytnuti prispevku. To
plati aj v pripade, ak sa v projekte planuje financna ucast
zahranicneho/narodného partnera.



SKEADANIE
RAPORTOW/
PREDKLADANIE
SPRAV

Zatgcznik nr 11
do Podrecznika dla beneficjenta matych
projektow
RAPORT Z REALIZACIJI MALEGO PROJEKTU

Priloha ¢. 11 k
Prirucke pre prijimatela malych projektov
SPRAVA O REALIZACII MALEHO PROJEKTU



SKELADANIE
RAPORTOW/
PREDKLADANIE
SPRAV

RAPORT

A.IDENTYFIKACJA RAPORTU w tym:
BUDZET PROJEKTU OBJETY RAPORTEM

B. POSTEP REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

C. ZASADY HORYZONTALNE

D. ZALACZNIKI

E. ZLOZENIE RAPORTU

F. WERYFIKACJA RAPORTU PRZEZ ZARZADZAJACEGO FMP

SPRAVA

A. IDENTIFIKACNE UDAJE SPRAVY vratane:
ROZPOCET PROJEKTU ZAHRNUTY V SPRAVE

. POKROK V REALIZACII MALEHO PROJEKTU

HORIZONTALNE PRINCIPY

. PRILOHY

E. PREDLOZENIE SPRAVY

F. VERIFIKACIA SPRAVY SPRAVCOM FMP

OO0 W




A. IDENTYFIKACJA RAPORTU

Numer matego projektu

Automatycznie wypetniany przez generator z WOD

Tytut matego projektu

Automatycznie wypetniany przez generator z WOD

Nazwa beneficjenta

Automatycznie wypetniana przez generator z WOD

Nazwa partnerazagranicznego

Automatycznie wypethiana przez generator z WOD

Nazwa partnera krajowego *
(jesli dotyczy)

Automatycznie wypetniana przez generator z WOD

Numerraportu Automatycznie wypethiany przez generator

Rodzaj raportu Czesciowy/Koncowy - zaznacz wtasciwy

Okres sprawozdawczy Od Wybor z interaktywnego kalendarza
Do Wybor z interaktywnego kalendarza




BUDZET PROJEKTU OBJETY RAPORTEM

Automatycznie wypetniany przez generator na podstawie informacji z czesci B

Tutaj podziaf automatyczny na wnioskodawce | partnera/partnerow zagranicznego |

krajowego lub tylko wnioskodawca w zaleznosci od opcji projektu
Generator wpisuje kwoty oraz % realizacji budzetu

Wnioskodawca | Partner Partner
zagraniczny® | krajowy*
jeslidotyczy | jesli dotyczy

Wartosc catkowita i % realizacji | ....EUR % | ...EUR % | nEUR
budzetu

Wnioskowane dofinansowanie | ....EUR % | ....EUR % | anEUR
ZEFRRi % realizacji budzetu

Wspoétfinansowaniez budzetu | ....EUR 05 || s ELIR B | IR
panstwa i % realizacji budzetu




B.POSTEP REALIZAC]I MALEGO PROJEKTU

Generator automatycznie tworzy tyle zadan, ile jest wskazanych we wniosku o
dofinansowanie matego projektu (WOD)

Zadanie nr 1 Nazwa zadania - wypetniana automatycznie przez generator
zZWoD

Partner realizujgcy Automatycznie wypetniany przez generator z WOD

zadanie

Opis realizacji zadania

Opisz dokfadnie:

* jakie dziotania zrealizowates w ramach zadania,

* jakie parametry zadania zostaly zrealizowane, np. czas
trwania konferencji, liczba uczestnikow, parametry
inwestycji (np. diugosc szlaku, liczba elementow matej
infrastruktury, powierzchnie itp.)

* jaki byt udziaf partnera zagranicznego w realizacji
zadania

* ktoz grupy docelowej projektu uczestniczyt w dziataniach

* ktory cel/cele szczegofowe maftego projektu zrealizowato
zadanie

* jakijest transgraniczny wymiar produktow projektu,
zrealizowanej inwestycji

* jakie dziatania promocyjne zwigzane z zadaniem zostafy
zrealizowane

(maksymalnie 8.000 znakow ze spacjami w wersji PL i SK
fgcznie)

Problemy i zmiany
zwigzanez realizacjg
zadania

Jesli dotyczy, opisz i uzasadnij wszelkie problemy i odstepstwa,
w tym opdZnienia i zmiany wprowadzone podczas realizagji
zadania oraz zastosowane rozwigzania problemow

(maksymalnie 5.000 znakow ze spacjami w wersji PL i 5K
fgcznie)




Wskazniki produktow Programu dlazadanianr 1

Nazwa wskaznika Jednostkamiary | Planowana Osiagnieta
produktu Programu Automatycznie wartosc wartosc
Automatycznie wypetniana | wypetniana przez | docel e Wf'_kaf':'i ka
przez generator na generator na wskaznika osiggnieta
podstawie WOD lub podstawie WOD Automatycznie Wpisz wartosc
wskazuje, ze zadanie nie wypetniana przez | wskaznika, jakg
realizuje wskaznikow generator na osiggnagtes dla
produktow Programu podstawie WOD zadania
Dokumenty Doigcz dokument Uwagi, informacje

potwierdzajace

realizacje zadanianr1i

osiggniecie
wskaznikow

produktéw Programu

Pamietaj, Ze dokumenty
powinny byc sporzqdzone lub
wystawione w okresie
realizacji projektu

dodatkowe - jesli dotyczy
mozesz opisac dokument,
dodac informacje na jego
temat, ktore bedqg wazne dla
osob kontrolujgcych raport

Nazwa i rodzaf
dokumentu -

automatycznie wypetniana

przez generator na

podstawie WOD i umowy o
dofinansowanie matego

projektu

o dotgcz plik pdf lub jpg

o dofgcz plik pdf lub jpg




Wskazniki produktéw wiasnych dla zadania nr 1

Nazwa wskazZnika

produktu wiasnego
Automatycznie wypetniana

przez generator na
podstawie WOD lub

wskazuje, ze zadanie nie

realizuje wskaznikow
produktow wfasnych

Jednostka miary | Planowana Osiggnieta
Automatycznie wartosc wartosc
wypefniana przez docelowa wskaznika
generator na wskaznika osiggnieta
podstawie WOD Automatycznie Wpisz wartosc
wypetniana przez wskaznika, jakq
generator na osiggnagtes dla
podstawie WOD zadania

Dokumenty
potwierdzajace

realizacje zadanianr 1i

osiggniecie
wskaznikow

produktéow wiasnych

Dofgcz dokument

Pamietayj, ze dokumenty
powinny byc sporzgdzone lub
wystawione w okresie
realizacji projektu

Uwagi, informacje
dodatkowe - jesli dotyczy
mozesz opisac dokument,
dodac informacje na jego
temat, ktore bedqg wazne dla
osob kontrolujgcych raport

Nazwa | rodzaj
dokumentu -

automatycznie wypetniana

przez generator na

podstawie WOD i umowy o
dofinansowanie matego

projektu

o dofgcz plik pdf lub jpg

o dofgcz plik pdf lub jpg




BUDZET dla zadanianr 1

Kwota automatyczne wypetniana przez generator, gdy beneficjent wykaze realizacje co
najmniej 100% planowanych wskaznikéw w zadaniu i dofgczy wszystkie wymagane
dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania i osiggniecie wskaZnikéw, wskazane w WOD i

umowie o dofinansowanie projektu

Wartosc catkowita Dofinansowaniez EFRR Wspoéilfinansowanie z
kwoty ryczattowej Automatyczniewyliczana budzetu panstwa (jesli
Automatycznie wypefniana | przez generator dotyczy)

przez generator z WOD Automatyczniewyliczana

przez generator




WSKAZNIKI REZULTATU DLA PROJEKTU - dotyczy raportu koricowego

Nazwa
wskaznika
rezultatu

Automatycznie

wypefniana przez

generator na
podstawie WA

Jednostka
miary
Automatyczni
e wypetniana
przez
generator na
podstawie
WA

Planowana
wartosc
docelowa
wskaznika

Automatycznie

wypetniana przez

generator na
podstawie WA

Osiagnieta
wartosc
wskaznika
osiagnieta
Wpisz wartosc
wskaznika,
Jjakg
osiggnates dla
zadania

Dokumenty
potwierdzaja
ce
osiagniecie
wskaznika
rezultatu

o dotgez plik
pdf lub jpg




C.ZASADYHORYZONTALNE

Zasady horyzontalne
Generator automatycznie z WA wpisuje zasady
horyzontalne, ktore realizuje maly projekt

Uzasadnienie

Uzasadnij, w jaki sposdb zrealizowane
zostaly zasady w ramach zadarn projektu
(maksymalnie 6.000 znakdw ze spacjami
w wersji PL i SK kazda) - obowigzkowo
musisz zrealizowac w projekcie 4
pierwsze zasady horyzontalne

O zasadaposzanowania praw
podstawowych oraz przestrzegania Karty
praw podstawowych Unii Europejskiej *
(obowiazkowa)

O zasadarownosciszans i niedyskryminaciji,
w tym zasada dostepnosci projektu dla
0s0b z niepetnosprawnosciami *
(obowigzkowa)

O zasadarownoscipici * (obowigzkowa)

O zasadazrownowazonego rozwoju, w tym
zasada ,nie czyn powaznych szkod” oraz w
przypadku projektu z zadaniem
inwestycyjnym ocena oddziatywania na
srodowisko (jesli dotyczy Twojej inwestycji)*
(obowiazkowa)

O Inne, wtym:
* inicjatywa nowy europejski Bauhaus
* strategia polityczna Europejski Zielony
tad
* strategia polityczna Europa na miare

ery cyfrowej

O Komplementarnos¢ projektu




D. ZALACZNIKI

Nie
Nazwa zatacznika Tak Nie | dotyc Dokument
zy
Oswiadczenie beneficjenta matego projektu -
zgodnie ze wzorem - zataczniknr 1 do
Raportu z realizacji matego projektu - o Dotgcz plik
obowigzkowe pdf lub jpg
Wzor Oswiadczenia beneficjenta [pobierz]
Inne................ - . o Dotgcz plik

(wymien kazdorazowo jakie)

pdf lub jpg




E. ZLOZENIE RAPORTU

Imie, nazwisko, funkcja osoby
sktadajgcejraport

Imie, nazwisko, telefon, email
kontaktowy do osoby
odpowiedzialnejza sporzadzenie
raportu

Weryfikuj raport
Generator sprawdza, czy wszystkie pola raportu TAK
zostaty wypetnione

Wyslij raport
Nacisnij, jesli chcesz wystac raport do TAK
Zarzqgdzajgcego FMP

Generuj raport
Nacisnij, aby pobrac i zapisac wystany raport w pliku TAK

pdf




F. WERYFIKACJA RAPORTU PRZEZ
ZARZADZAJACEGO FMP

Imie, nazwisko Imie, nazwisko
Raport pierwszej osoby Raport drugiej osoby
zatwierdzony/ weryfikujacej zatwierdzony/ weryfikujacej
do poprawy raport i data do poprawy raport i data
weryfikacji weryfikacji
Zatwierdzona kwota refundacjiz : Partrner Partner
EFRR lacznie Beneficjent zagraniczny* krajowy *
3 (esli dotyczy) | (jesli dotyczy)
Wyptata srodkow z EFRR Kwota Data




SKEADANIE
RAPORTOW/
PREDKLADANIE
SPRAV

Liczba oraz terminy skiadania raportow z realizacji matego
projektu zostaty ustalone indywidualnie w umowie o
dofinansowanie Zatgcznik nr 5 do umowy o dofinansowanie -
HARMONOGRAM SKEADANIA RAPORTOW Z REALIZACII
MALEGO PROJEKTU

Pocet a terminy podavania sprav o realizacii maleho
orojektu su stanovenée individualne v zmluve o
noskytnuti prispevku Priloha €. 5 k Zmluve o
poskytnuti prispevku na maly projekt -
HARMONOGRAM PREDKLADANIA SPRAV O REALIZACII
MALEHO PROJEKTU




WERYFIKACJA obejmuje sprawdzenie dokumentow

ROZLICZENIE/ dostarczonych w Generatorze wnioskow | raportow.

ZUCTOVANIE Na sprawdzenie raportu | poswiadczenie kategorii kosztow rozliczanych metodami
uproszczonymi pracownicy EUWT TATRY majg co do zasady 30 dni kalendarzowych.
Weryfikacje przeprowadzamy w oparciu o liste sprawdzajgcg. W przypadku
jakichkolwiek brakow lub watpliwosci dotyczacych przekazanej do sprawdzenia
dokumentacji zostaniesz poproszony, aby w wyznaczonym terminie dostarczyc
wymagane UZUPELNIENIA/WYJASNIENIA.

VERIFIKACIA zahfia kontrolu dokumentov
nahranych cez Generator ziadosti a vyuctovani

Na overenie spravy a potvrdenie kategorii nakladov zuctovanych zjednodusenymi
metdédami maju zamestnanci EZUS TATRY spravidla 30 kalendarnych dni. Overenie
sa vykonava na zaklade kontrolného zoznamu. Ak sa vyskytnu nedostatky alebo
pochybnosti tykajuce sa dokumentacie predlozenej na overenie, budete vyzvani,
aby ste v stanovenej lehote predlozili pozadovane DOPLNENIA/VYSVETLENIA



REFUNDACJA/
REFUNDACIA

ZATWIERDZENIE RAPORTU

Po sprawdzeniu raportu OTRZYMASZ PISEMNA
INFORMACIE o przyjeciu lub odrzuceniu przedstawionych
do refundacji kosztow i ich zatwierdzonej wysokosci

SCHVALENIE SPRAVY

Po kontrole spravy dostanete pisomné oznamenie o
prijati alebo zamietnuti nakladov predlozenych na
refundaciu a o ich schvalenej vyske.



REFUNDACJA

W oparciu o pozytywny wynik weryfikacji wydatkow z danego
raportu otrzymasz nalezng REFUNDACJE na rachunek bankowy.
Jezeli realizujesz projekt z udziatem finansowym partnera do
twoich obowigzkow jako Beneficjenta matego projektu nalezy
przekazanie partnerowi naleznej mu czesci refundacji w
wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego raportu.

REFUNDACJA/
REFUNDACIA

REFUNDACIA

Na zaklade pozitivheho vysledku overenia vydavkov z daného
prehladu vam budu vratené peniaze na vas bankovy ucet. Ak
realizujete projekt s financnou spoludcastou partnera, medzi vase
povinnosti ako prijimatela malého projektu patri previest na
partnera cast refundacie, ktora mu patri, vo vyske vyplyvajucej zo
schvalenej spravy.



Wizyta sprawdzajgca

e WIZYTY W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU (monitorowanie organizowanych
wydarzen/infrastruktury)

e WIZYTY NA ZAKONCZENIE REALIZACJI PROJEKTU w trakcie tej wizyty bedziesz proszony
m.in. o udostepnienie do ogledzin produktow projektu oraz przygotowanie do wgladu
oryginatow dokumentow potwierdzajacych jakosc realizowanych dziatan (w tym dziatan
iInformacyjno-promocyjnych, polityk horyzontalnych) oraz osiggniecie wskaznikow.

e WIZYTY DORAZNE ( w przypadku wystapienia nieprawidtowosci)

Kontrolna navsteva

e NAVSTEVY POCAS REALIZACIE PROJEKTU monitorovanie podujati/infrastruktary.

e NAVSTEVY NA KONCI REALIZACIE PROJEKTU pocas tejto navstevy budete okrem iného
poziadani, aby ste spristupnili vystupy projektu na kontrolu a pripravili na kontrolu
originaly dokumentov potvrdzujucich kvalitu realizovanych aktivit (vratane informacnych
a propagacnych aktivit, horizontalnych politik) a dosiahnutie ukazovatelov.

e AD HOC KONTROLNA NAVSTEVA (v pripade nezrovnalosti)



Aby zostaty spetnione wymogi trwatosci, tj. utrzymania inwestycji przez

TRWALOSC okres pieciu lat od daty realizacji przez Zarzgdzajgcego FMP ostatniej
MALEGO ptatnosci do Beneficjenta matego projektu, nie moze zajs¢ zadna z
PROJEKTU ponizszych okolicznosci (zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogélnego):
e zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na
poziomie NUTS 2, w ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,
e zmiana witasnosci elementu infrastruktury, ktdora daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzyseg,
e istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
wdrazania, moggca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celow operacii.
. , . Aby boli splnené poziadavky udrzatelnosti, t. j. zachovania investicie pocas
UDRZATE,LNOST obdobia piatich rokov od datumu poslednej platby Spravcu FMP prijimatelovi
MALEHO malého projektu , nesmie nastat ziadna z nasledujucich okolnosti (v sulade s
PROJEKTU ¢lankom 65 vSeobecného nariadenia):

e ukoncCenie alebo presun vyrobnej Cinnosti mimo regionu NUTS 2, v ktorom
dany projekt ziskal podporu,

e zmena vlastnictva prvku infrastruktury, ktora poskytuje firme alebo
verejnému organu nenalezité zvyhodnenie,

e podstatna zmena ovplyvnujuca povahu projektu, jeho ciele alebo podmienky
realizacie, ktora moze viest k poruseniu povodnych cielov projektu.
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